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Arbetsrutiner vid högspänning
Allt arbete med högspänning, över 1kV, ska normalt föregås av Arbetsbegäran, Driftorder eller någon form av bevis och oftast även Kopplingssedel. Arbetsbevis visar att säkerhetsåtgärder, som frånkoppling och blockering, är vidtagna. Driftsbevis visar att objektet är klart för idrifttagning. 
Arbete får inte påbörjas innan arbetsbevis erhållits samt spänningslöshetskontroll utförts. Tillkoppling får inte ske innan kopplingsansvarig mottagit driftbevis. 
[bookmark: _Toc274559209]Rollbeskrivning
Beskrivning av olika roller i arbetet med högspänning, observera att en person kan ha flera olika roller.
[bookmark: _Toc274559212]Eldriftsansvarig
· person som är utsedd av anläggningsägaren och ansvarig för drift och skötsel av elanläggning, ansvaret kan delegeras i valda delar
[bookmark: _Toc274559211]Kopplingsansvarig
person som planlägger och ansvarar för kopplingar inom av eldriftsansvarig angivet område, se Elansvar 9179-ELS-10002
[bookmark: _Toc274559213]Kopplingsbiträde
· person som på order av egen kopplingsansvarig utför kopplingsarbete, kan vara samma person som elarbetsansvarig
[bookmark: _Toc274559214]Elarbetsansvarig
· person som delegerats uppgiften att ansvara för arbetets genomförande av arbetsgivaren 
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[bookmark: _Toc274559215]Planering av högspänningsarbete
[bookmark: _Toc274559216]Arbetsgång och dokument
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)
[bookmark: _Toc274559217]Arbetsbegäran
Arbetsbegäran skall göras skriftligt hos kopplingsansvarig och i god tid före planerat arbete. I en lågspänningsanläggning, under 1kV, avgör kopplingsansvarig om och när det behövs en skriftlig arbetsbegäran
Skriftlig Arbetsbegäran ska minst innehålla uppgifter om: 
· vilka anläggningsdelar som berörs
· namn och telefonnummer på beställare
· aktuellt konto att belasta
· arbetsplatsen avgränsningar med skiss
· arbetets omfattning, plats för bevisväxling
· förändring efter utfört arbete 
· riskbedömning med arbetsmetod

[bookmark: _Toc274559218]
Driftorder – El
Skrivs av kopplingsansvarig till kopplingsbiträdet
Överordnat dokument som utfärdas då kopplingarna berör flera kopplingsansvariga och/eller elsäkerhetsledare, samt enligt eldriftansvariges utfärdade direktiv, om sådana finns. Vi kan bli berörda av ordrar från överordnat kraftnät.
Åtgärderna skall alltid genomföras i den ordning som anges på driftordern. Innan en driftorder ges ut, skall den kontrolleras och signeras av annan person med erforderlig kompetens.
En Driftorder ska innehålla uppgifter om: 
· utfärdare
· vilka som ska delges 
· vem som kontrollerat den
· kopplingsansvarig
· omfattning
· datum och tid för utförande
· elsäkerehtsledare
· förutsättningar som gäller innan kopplingsarbete samt vilka åtgärder som ska vidtas för arbetet.
[bookmark: _Toc274559219]
Kopplingssedel
När vi själva skall göra omkopplingar i vårt nät skall vi skriva en kopplingssedel. Kopplingssedeln skrivs av kopplingsansvarig till kopplingsbiträdet.
Vid driftstörningar eller driftomläggningar är det viktigt att använda en skriftlig förebild. Denna överförs lämpligen per fax (ej SMS då man inte kan garantera att all information kommit fram). Vid dessa tillfällen kan kopplingssedel utgöras av skriftliga instruktioner som upprättas i förväg.
Kopplingssedel ska ha en unik beteckning för att utesluta förväxlingar. Kopplingssedeln bör godkännas av annan kunnig person innan arbetet påbörjas.
En kopplingssedel skall innehålla uppgifter om:
· Vem som upprättat den
· Vilka anläggningsdelar med avgränsningar som arbetet/avbrottet omfattar
· Numrerade åtgärder med normalt en åtgärd under varje punkt


[bookmark: _Toc274559220]
Kopplingsbekräftelse 
Den som har gjort en koppling ska skriva kopplingsbekräftelsen, bekräftelsen skrivs av kopplingsbiträdet till kopplingsansvarig.
Enligt definitionen är kopplingsbekräftelsen ett kvitto på att beordrade åtgärder har verkställts, eller att anläggningen har särskilda kopplingslägen.
Skriftlig kopplingsbekräftelse skall lämnas när:
· frånskiljare blockerats
· truck blockerats i frånskiljt läge
· säkringar och effektbrytare, över 160 A, avlägsnats och blockerats
· slackar avlägsnats för arbete och är fixerade
· arbetsjordning anbringats
· en hel strömskena gjorts spänningslös
Skriftlig kopplingsbekräftelse innebär att kopplingsläget skall bibehållas, tills bekräftelsen upphävs. Upphävning av skriftlig kopplingsbekräftelse görs genom skriftligt meddelande, eller order om ny koppling.
[bookmark: _Toc274559221]
Arbetsbevis 	
Arbetsbevis är bekräftelse på att säkerhetsåtgärder vidtagits för arbete på anläggningsdel i den omfattning beviset anger.
Beviset innebär att åtgärderna kommer att kvarstå tills driftbevis lämnats av arbetsbevisets innehavare. Arbetsbevis ska vara skriftligt och skrivas av kopplingsansvarig till elsäkerhetsledare.
Arbetsbeviset skall innehålla uppgifter om:
· vem som utfärdat det
· vem som mottagit det
· vilka anläggningsdelar med avgränsningar som arbetet omfattar
· eventuella åtgärder mot farlig induktion från parallella ledningar
· eventuella anbringade arbetsjordningar
[bookmark: _Toc274559222]
Driftbevis
Finns det arbetsbevis, skall driftbevis lämnas av den som innehar arbetsbeviset. Driftbeviset är en bekräftelse på att en anläggningsdel för bevislämnarens del är klar för drift med de ändringar som beviset anger.
Driftbevis skall innehålla uppgifter om
· vem som lämnat beviset
· vilka anläggningsdelar driftbeviset avser
· eventuella ändringar av anläggningen och dess kopplingsläge
· eventuella ändringar av reläskydd, kontrollanläggningar eller mätutrustning.

[bookmark: _Toc274559223]Vokabulär och terminologi
För att undvika missförstånd använd nedanstående vokabulär vid högspänningsarbete.
[bookmark: _Toc274559224]Lägesindikering
	Objekt
	Lägesindikering
	Orderuttryck

	Effektbrytare Lastbrytare Kontaktor Frånskiljande brytare
	Till 
	Från
	Slå till
	Slå från

	
	1
	0
	
	

	Frånskiljare
Lastfrånskiljare Säkringslastfrånskiljare Säkringsfrånskiljare Säkerhetsbrytare Jordningsomkopplare
	Sluten  
	Öppen 
	Slut 
	Öppna

	
	1
	0
	
	

	Frånskiljning med utdragbar enhet
	Sluten 
	Öppen
	Slut
Placera i driftläge
	Öppna
Placera i frånskilt läge

	
	driftläge
	frånskilt läge
	
	

	
	1
	0
	
	



[bookmark: _Toc274559225]Drifttillstånd
	Objekt
	Drifttillstånd
	Orderuttryck

	Jordningsdon
	Anbringat
	Avlägsnar
	Anbringa
	Avlägsna

	Säkring
Kopplingsstycke
Slack
	Anbringad
	Avlägsnad
	Anbringa 
	Avlägsna

	Reläskydd
Automatik (typ duba)
	I drift
	Ur drift
	Ta i drift
	Ta ur drift

	Anläggningsdel
	Tillkopplad
	Frånkopplad
	Tillkoppla
	Frånkoppla

	Blockering
	Blockerad
	Ej blockerad
	Blockera
	Upphäv blockering



[bookmark: _Toc274559226]
Exempel på kopplingbekräftelse, arbetsbevis, driftbevis mm:



















		



	



[bookmark: _Toc274559227]Utförande av högspänningsarbete
[bookmark: _Toc274559228]Kopplingsordningar
Vid arbete med driftorder eller kopplingssedel skall kopplingar göras i skriven ordning, med kopplingsansvariges signatur samt klockslag och datum för kopplingen. 

[bookmark: _Toc274559229]Pappershantering
När vi har skrivit en kopplingbekräftelse, ett arbetsbevis eller ett driftbevis skall vi behålla kopian. Originalet skall berörd kopplings- eller elarbetsansvarig få. Istället för att skriva ett nytt driftbevis kan elsäkerhetsledare skriva driftbeviset som tillägg på arbetsbeviset. 
[bookmark: _Toc274559230]Arkivering
Avslutad driftorder och kopplingssedel samt kopplingbekräftelse, arbetsbevis och driftbevis arkiveras i därtill avsedda pärmar minst tre månader.
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Kopplingssedel Nr:

Datum:

Driftläge före

Upprättad av:

omkoppling:

Kontrollerad av:

Kopplingsansvarig:

Kontrollera apparaters tillstånd för sektionering, ringmatning, parallellmatning och jordning före koppling.

Pos  Stn Fack Beskrivning
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								Kopplingssedel Nr:				Datum:

		Driftläge före										Upprättad av:

		omkoppling:										Kontrollerad av:

												Kopplingsansvarig:

		Kontrollera apparaters tillstånd för sektionering, ringmatning, parallellmatning och jordning före koppling.

		Pos		Stn		Fack		Beskrivning		Kontrollerad  av

		nr:		nr:		nr:		Kontroll apparater Till / Från		kl:		datum		sign

		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7

		8

		9

		10

		Pos		Stn		Fack		Beskrivning				Utförd  av

		nr:		nr:		nr:		Kopplingsåtgärd		kl:		datum		sign

		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7

		8

		9

		10

		11

		12

		13

		14

		15

		16

		17

		18

		19

		20

		21

		22

		Driftläge efter

		omkoppling:

		Gräns för spänning:

														BoA utg.5
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2. Kopplingsbekraftelse
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Kopplingsansvarig
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Kopplingsbitrade
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